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Zadávací dokumentace
Identifikace zadavatele
	Zadavatel:
	LEGRO CONSULT s.r.o.

	Zástupce:
	Bc. Daniel Hilbert

	Adresa:
	Rooseveltova 37, Český Krumlov, 381 01

	IČ:
	260 88 525

	DIČ:
	CZ26088525

	Tel.:
	+420 777 044 851

	Email:
	Hilbert@legroconsult.cz 






Název zakázky
Vzdělávací kurzy - profesní rozvoj pedagogických pracovníků mateřských škol


Nejedná o zadávací řízení dle zákona č. 137/2006 Sb.

Projekt:	„Profesní rozvoj pedagogických pracovníků mateřských škol Jihočeského, Plzeňského a Jihomoravského kraje“
Reg. č.:		CZ.1.07/1.3.00/48.0091



1. Základní údaje o zakázce
	Právní charakter:
	Zakázka malého rozsahu

	Specifikace předmětu zakázky:
	VŘ na služby

	Předpokládaná hodnota:
	1.276.000,- Kč bez DPH
1. část zakázky: 686.000,- Kč bez DPH
2. část zakázky:	 590.000,- Kč bez DPH
Cena zahrnuje veškeré náklady na zakázku včetně cestovné a stravné lektorů, studijní materiály (v písemné formě) pro školenou skupinu, osobní konzultace před začátkem jednotlivých kurzů a jejich případné úpravy dle aktuálního požadavku zadavatele, zpracování výstupních dokumentů a evaluaci.
Každý absolvent obdrží osvědčení o absolvování kurzu a provede písemné hodnocení školení.
Po ukončení vzdělávací aktivity bude probíhat evaluace získaných znalostí. Lektoři budou v kontaktu s pedagogickými pracovníky a budou je po dobu projektu metodicky vést tak, aby byli schopni aplikovat získané znalosti do praxe a předávat informace svým kolegům. Bude jednat o kontrolu způsobů využití znalostí a aplikovatelnost znalosti při práci s dětmi. Konzultace budou probíhat jednat prostřednictvím elektronické pošty, telefonicky a osobní návštěvou lektora u cílové skupiny.

	Úhrada nákladů za poskytnutí ZD:
	Zdarma

	Lhůta pro podání nabídek:
	17. 09. 2014 do 14:00


2. Přesné vymezení předmětu zakázky a požadavků zadavatele
Předmětem veřejné zakázky je zajištění realizace dále uvedených vzdělávacích kurzů. Kurzy jsou rozděleny do dvou částí: 1. část zakázky – kurzy č. 1 – 10. a 2. část zakázky – kurzy č. 11 – 13.
1. ČÁST ZAKÁZKY
Vzdělávací aktivita č. 1 Kurz – Práce s papírem
	Aktivita:
	Vzdělávací kurz práce s papírem

	Popis:
	Vzdělávací kurz Technika zpracování papíru pro pedagogy mateřských škol bude zajištěna odborným lektorem.
Kurz bude mít teoretickou část a část praktickou. Obsahem kurzu bude:
1. Část I. - Základní pojmy, druhy materiálů v rozsahu 1 hodiny
2. Část II. - Bezpečnost při práci s materiálem a nářadím v rozsahu 1 hodiny
3. Část III. - Techniky zpracování a práce s papírem (mačkání papíru, trhání a vytrhávání, stříhání, skládání, lepení, sešívání apod.) v rozsahu 6 hodin
4. Část IV. - Praktické cvičení v rozsahu 7 hodin
5. Část V. - Závěrečná zkouška v rozsahu 1 hodiny

	Rozsah kurzů:
	Časová dotace kurzu činí 16 hodin/kurz
Celková časová dotace aktivity činí 48 hodin/3 kurzy
Kurz bude realizován celkem 3 × (1 × Jihočeský kraj, 1 × Jihomoravský kraj, 1 × Plzeňský kraj).
Celkový předpokládaný počet proškolených osob činí 44 osob.



Vzdělávací aktivita č. 2 Kurz – Práce se dřevem
	Aktivita:
	Vzdělávací kurz práce se dřevem

	Popis:
	Vzdělávací kurz Technika zpracování dřeva pro pedagogy mateřských škol bude zajištěna odborným lektorem.
Kurz bude mít teoretickou část a část praktickou. Obsahem kurzu bude:
1. Část I. - Základní pojmy, druhy materiálů v rozsahu 1 hodiny
2. Část II. - Bezpečnost při práci s materiálem a nářadím v rozsahu 1 hodiny
3. Část III. - Techniky zpracování a práce s dřevem (lepení, šroubování, zatloukání, barvení, vyřezávání, opracovávání, broušení, kombinace s jinými matriály, apod.) v rozsahu 6 hodin
4. Část IV. - Praktické cvičení v rozsahu 7 hodin
5. Část V. - Závěrečná zkouška v rozsahu 1 hodiny

	Rozsah kurzů:
	Časová dotace kurzu činí 16 hodin/kurz
Celková časová dotace aktivity činí 48 hodin/3 kurzy
Kurz bude realizován celkem 3 × (1 × Jihočeský kraj, 1 × Jihomoravský kraj, 1 × Plzeňský kraj).
Celkový předpokládaný počet proškolených osob činí 35 osob. 



Vzdělávací aktivita č. 3 Kurz – Práce s textilem
	Aktivita:
	Vzdělávací kurz práce s textilem

	Popis:
	Vzdělávací kurz Technika zpracování textilu pro pedagogy mateřských škol bude zajištěna odborným lektorem.
Kurz bude mít teoretickou část a část praktickou. Obsahem kurzu bude:
1. Část I. - Základní pojmy, druhy materiálů v rozsahu 1 hodiny
2. Část II. - Bezpečnost při práci s materiálem a nářadím v rozsahu 1 hodiny
3. Část III. - Techniky zpracování a práce s textilem (šití a vyšívání, háčkování, tkaní, splétání, batikování, přišívání,
4. barvení apod.) v rozsahu 6 hodin
5. Část IV. - Praktické cvičení v rozsahu 7 hodin
6. Část V. - Závěrečná zkouška v rozsahu 1 hodiny

	Rozsah kurzů:
	Časová dotace kurzu činí 16 hodin/kurz
Celková časová dotace aktivity činí 48 hodin/3 kurzy
Kurz bude realizován celkem 3 × (1 × Jihočeský kraj, 1 × Jihomoravský kraj, 1 × Plzeňský kraj).
Celkový předpokládaný počet proškolených osob činí 34 osob. 



Vzdělávací aktivita č. 4 Kurz – Práce s ekologickými a netradičními materiály
	Aktivita:
	Vzdělávací kurz práce s ekologickými materiály a netradičními materiály

	Popis:
	Vzdělávací kurz Práce s ekologickými a netradičními materiály pro pedagogy mateřských škol bude zajištěna odborným lektorem. Kurz bude mít teoretickou část a část praktickou. Obsahem kurzu bude:
1. Část I. - Základní pojmy, druhy materiálů a nářadí v rozsahu 0,5 hodiny
2. Část II. - Bezpečnost při práci s materiálem a nářadím v rozsahu 0,5 hodiny
3. Část III. - Techniky zpracování ekologických a netradičních materiálů v rozsahu 7 hodin
4. Část IV. - Praktické příklady práce s ekologickými a netradičními materiály v rozsahu 7 hodin 
5. Část V. - Závěrečná zkouška v rozsahu 1 hodiny.

	Rozsah kurzů:
	Časová dotace kurzu činí 16 hodin/kurz
Celková časová dotace aktivity činí 48 hodin/3 kurzy
Kurz bude realizován celkem 3 × (1 × Jihočeský kraj, 1 × Jihomoravský kraj, 1 × Plzeňský kraj).
Celkový předpokládaný počet proškolených osob činí 43 osob. 



Vzdělávací aktivita č. 5 Kurz - Práce s přírodními materiály
	Aktivita:
	Vzdělávací kurz práce s přírodními materiály

	Popis:
	Vzdělávací kurz Práce s přírodními materiály pro pedagogy mateřských škol bude zajištěna odborným lektorem. Kurz bude mít teoretickou část a část praktickou. Obsahem kurzu bude:
1. Část I. - Základní pojmy, druhy materiálů v rozsahu 1 hodiny
2. Část II. - Bezpečnost při práci s materiálem a nářadím v rozsahu 1 hodiny
3. Část III. - Techniky zpracování a práce s přírodním materiálem (střihání, ohýbání, spojování, navlékání, propichování, lisování, řezání, vrtání, pilování, hoblování, krájení apod.) v rozsahu 6 hodin
4. Část IV. - Praktické cvičení v rozsahu 7 hodin
5. Část V. - Závěrečná zkouška v rozsahu 1 hodiny

	Rozsah kurzů:
	Časová dotace kurzu činí 16 hodin/kurz
Celková časová dotace aktivity činí 48 hodin/3 kurzy
Kurz bude realizován celkem 3 × (1 × Jihočeský kraj, 1 × Jihomoravský kraj, 1 × Plzeňský kraj).
Celkový předpokládaný počet proškolených osob činí 45 osob. 



Vzdělávací aktivita č. 6 Kurz – Práce s keramickou hlínou
	Aktivita:
	Vzdělávací kurz práce s modelovacími hmotami a vypalování keramiky

	Popis:
	Vzdělávací kurz Technika zpracování modelovacích, licích hmot a vypalování keramiky pro pedagogy mateřských škol bude zajištěna odborným lektorem. Kurz bude mít teoretickou část a část praktickou. Obsahem kurzu bude:
1. Část I. - Základní pojmy, druhy materiálů v rozsahu 1 hodiny
2. Část II. - Bezpečnost při práci s materiálem a nářadím v rozsahu 1 hodiny
3. Část III. - Techniky zpracování modelovacích, licích hmot a vypalování keramiky (práce s hlínou, práce s keramickou hlínou, práce se sádrou, parafínem, voskem, vypalování keramiky, práce s vypalovací pecí apod.) v rozsahu 7 hodin
4. Část IV. - Praktické cvičení v rozsahu 6 hodiny
5. Část V. - Závěrečná zkouška v rozsahu 1 hodiny

	Rozsah kurzů:
	Časová dotace kurzu činí 16 hodin/kurz
Celková časová dotace aktivity činí 48 hodin/3 kurzy
Kurz bude realizován celkem 3 × (1 × Jihočeský kraj, 1 × Jihomoravský kraj, 1 × Plzeňský kraj).
Celkový předpokládaný počet proškolených osob činí 50 osob. 



Vzdělávací aktivita č. 7 Kurz – Práce s plastovými materiály
	Aktivita:
	Vzdělávací kurz práce s technickými materiály

	Popis:
	Vzdělávací kurz Práce s technickými materiály pro pedagogy mateřských škol bude zajištěna odborným lektorem. Kurz bude mít teoretickou část a část praktickou. Obsahem kurzu bude:
1. Část I. - Základní pojmy, druhy materiálů v rozsahu 1 hodiny
2. Část II. - Bezpečnost při práci s materiálem a nářadím v rozsahu 1 hodiny
3. Část III. - Techniky zpracování a práce s technickým materiálem (střihání, ohýbání, spojování, navlékání, propichování, lisování, řezání, vrtání, pilování, hoblování, krájení apod.) v rozsahu 6 hodin
4. Část IV. - Praktické cvičení v rozsahu 7 hodin
Část V. - Závěrečná zkouška v rozsahu 1 hodiny

	Rozsah kurzů:
	Časová dotace kurzu činí 16 hodin/kurz
Celková časová dotace aktivity činí 48 hodin/3 kurzy
Kurz bude realizován celkem 3 × (1 × Jihočeský kraj, 1 × Jihomoravský kraj, 1 × Plzeňský kraj).
Celkový předpokládaný počet proškolených osob činí 27 osob. 



Vzdělávací aktivita č. 8 Kurz – Práce se speciálními nástroji, nářadím a pomůckami
	Aktivita:
	Vzdělávací kurz práce se speciálními nástroji, nářadím a pomůckami

	Popis:
	Vzdělávací kurz Práce se speciálními nástroji, nářadím a pomůckami pro pedagogy mateřských škol bude zajištěna odborným lektorem. Kurz bude mít teoretickou část a část praktickou. Obsahem kurzu bude:
Část I. - Základní pojmy, druhy materiálů a nářadí v rozsahu 0,5 hodiny
Část II. - Bezpečnost při práci s materiálem a nářadím v rozsahu 0,5 hodiny
Část III. - Práce se speciálními nástroji, nářadím a pomůckami v rozsahu 7 hodin
Část V. – Praktické využití speciálních nástrojů, nářadí a pomůcek ve vztahu ke všem dostupným matriálům v rozsahu 7 hodin
Část VII. - Závěrečná zkouška v rozsahu 1 hodiny.

	Rozsah kurzů:
	Časová dotace kurzu činí 16 hodin/kurz
Celková časová dotace aktivity činí 48 hodin/3 kurzy
Kurz bude realizován celkem 3 × (1 × Jihočeský kraj, 1 × Jihomoravský kraj, 1 × Plzeňský kraj).
Celkový předpokládaný počet proškolených osob činí 25 osob. 



Vzdělávací aktivita č. 9 Kurz – Práce pěstitelské a chovatelské
	Aktivita:
	Vzdělávací kurz práce pěstitelské, chovatelské

	Popis:
	Vzdělávací kurz Práce pěstitelské, chovatelské pro pedagogy mateřských škol bude zajištěna odborným lektorem. Kurz bude mít teoretickou část a část praktickou. Obsahem kurzu bude:
1. Část I. - Základní pojmy v rozsahu 1 hodiny
2. Část II. - Bezpečnost při práci s materiálem a nářadím v rozsahu 1 hodiny
3. Část III. - Práce pěstitelské, chovatelské (péče o rostliny, druhy rostlin, péče o zvířata, ochrana zvířat, znalost přírody v okolí školy, apod.) v rozsahu 6 hodin
4. Část IV. - Praktické cvičení v rozsahu 7 hodin
5. Část V. - Závěrečná zkouška v rozsahu 1 hodiny

	Rozsah kurzů:
	Časová dotace kurzu činí 16 hodin/kurz
Celková časová dotace aktivity činí 48 hodin/3 kurzy
Kurz bude realizován celkem 3 × (1 × Jihočeský kraj, 1 × Jihomoravský kraj, 1 × Plzeňský kraj).
Celkový předpokládaný počet proškolených osob činí 7 osob. 



Vzdělávací aktivita č. 10 Kurz – Ochrana přírody
	Aktivita:
	Vzdělávací kurz ochrana přírody

	Popis:
	Vzdělávací kurz Ochrana přírody pro pedagogy mateřských škol bude zajištěna odborným lektorem. Kurz bude mít teoretickou část a část praktickou. Obsahem kurzu bude:
1. Část I. - Základní pojmy v rozsahu 1 hodiny
2. Část II. - Ochrana přírody (ochrana životního prostření, ochrana zdrojů vody, ochrana přírody apod.) v rozsahu 7 hodin
3. Část IV. - Praktické cvičení v rozsahu 7 hodin
4. Část V. - Závěrečná zkouška v rozsahu 1 hodiny

	Rozsah kurzů:
	Časová dotace kurzu činí 16 hodin/kurz
Celková časová dotace aktivity činí 48 hodin/3 kurzy
Kurz bude realizován celkem 3 × (1 × Jihočeský kraj, 1 × Jihomoravský kraj, 1 × Plzeňský kraj).
Celkový předpokládaný počet proškolených osob činí 28 osob. 



2. ČÁST ZAKÁZKY
Vzdělávací aktivita č. 11 Kurz – Práce s interaktivní tabulí
	Aktivita:
	Vzdělávací kurz zapojení interaktivní tabule do výuky

	Popis:
	Vzdělávací kurz Zapojení interaktivní tabule do výuky pro pedagogy mateřských škol bude zajištěn odborným lektorem. Kurz bude mít teoretickou část a část praktickou. Obsahem kurzu bude:
1. Část I. - Základní pojmy v rozsahu 1 hodiny
2. Část II. - Bezpečnost při práci v rozsahu 1 hodiny
3. Část III. - Technika efektivního zapojení interaktivní tabule do výuky (ovládání, propojení jednotlivých komponentů, program SMART Board, běžné metody výuky do práce s interaktivní tabulí, základní požadavky na přípravu pedagoga, apod.) v rozsahu 8 hodin
4. Část IV. - Praktické cvičení v rozsahu 5 hodin
5. Část V. - Závěrečná zkouška v rozsahu 1 hodiny

	Rozsah kurzů:
	Časová dotace kurzu činí 16 hodin/kurz
Celková časová dotace aktivity činí 48 hodin/3 kurzy
Kurz bude realizován celkem 3 × (1 × Jihočeský kraj, 1 × Jihomoravský kraj, 1 × Plzeňský kraj).
Celkový předpokládaný počet proškolených osob činí 66 osob. 




Vzdělávací aktivita č. 12 Kurz – Práce s PC
	Aktivita:
	Vzdělávací kurz práce s PC

	Popis:
	Vzdělávací kurz Práce s PC bude zajištěna odborným lektorem. Kurz bude mít teoretickou část a část praktickou. Obsahem kurzu bude:
1. Část I. - Základní pojmy v rozsahu 1 hodiny
2. Část II. Základy práce s počítačem Orientace v grafickém prostředí operačního systému, základní aplikace, základní hygienické a pracovní návyky u počítače, zásady bezpečnosti práce v rozsahu 5 hodiny
3. Část III. Rozvoj sebeovládání dítěte, vnímání a dodržování předem domluvených pravidel. Seznámení s technikou, učit se ji ovládat a využívat ve vztahu k dětem v rozsahu 4 hodiny
4. Část IV. Jak využívat internet v rozsahu 2 hodiny
5. Část V. - Praktické cvičení v rozsahu 3 hodiny
6. Část VI. - Závěrečná zkouška v rozsahu 1 hodiny

	Rozsah kurzů:
	Časová dotace kurzu činí 16 hodin/kurz
Celková časová dotace aktivity činí 48 hodin/3 kurzy
Kurz bude realizován celkem 3 × (1 × Jihočeský kraj, 1 × Jihomoravský kraj, 1 × Plzeňský kraj).
Celkový předpokládaný počet proškolených osob činí 24 osob. 



Vzdělávací aktivita č. 13 Kurz – Práce s iPadem
	Aktivita:
	Vzdělávací kurz práce s iPadem

	Popis:
	Vzdělávací kurz Práce s iPadem bude zajištěna odborným lektorem. Kurz bude mít teoretickou část a část praktickou. Obsahem kurzu bude:
1. Část I. - Základní pojmy v rozsahu 0,5 hodiny
2. Část II. Výhody a nevýhody iPadů a tabletů v rozsahu 0,5 hodiny
3. Část III. - Připojení tabletů k internetu, projektoru a dalším zařízením. Jak vystupovat s tabletem před žáky. Vhodné aplikace pro výuku i zábavu inspirace v rozsahu 3 hodiny
4. Část IV. - Praktické cvičení v rozsahu 2 hodiny (práce s iPadem při výuce dětí)
5. Část V. - Závěrečná zkouška v rozsahu 1 hodiny

	Rozsah kurzů:
	Časová dotace kurzu činí 7 hodin/kurz
Celková časová dotace aktivity činí 21 hodin/3 kurzy
Kurz bude realizován celkem 3 × (1 × Jihočeský kraj, 1 × Jihomoravský kraj, 1 × Plzeňský kraj).
Celkový předpokládaný počet proškolených osob činí 25 osob. 


3. Místo plnění zakázky
Vzdělávací aktivity budou realizovány:
· Jihočeský, Plzeňský a Jihomoravský kraj
Konkrétní prostory budou zajištěny zadavatelem.
4. Termín zahájení plnění
Termín plnění:
· Předpokládaný termín zahájení 	září 2014
· Předpokládaný termín ukončení	červen 2015
5. Prokázání kvalifikačních předpokladů
Předpokladem účasti uchazeče v tomto zadávacím řízení je splnění kvalifikace v rozsahu stanoveném zadavatelem, čímž se rozumí:
· Prokázání základních kvalifikačních předpokladů
· Prokázání profesních kvalifikačních předpokladů
· Předložení čestného prohlášení o své ekonomické a finanční způsobilosti splnit veřejnou zakázku
5.1. [bookmark: _Toc252355246]Prokázání základních kvalifikačních předpokladů
Požadavek:
Uchazeč doloží splnění kvalifikačních předpokladů uvedených v § 53 odst. 1) zákona č. 137/2006 Sb. o veřejných zakázkách v aktuálním znění (ZVZ).
Způsob prokázání:
Splnění těchto předpokladů doloží uchazeč předložením čestného prohlášení.
5.2. [bookmark: _Toc252355247]Prokázání profesních kvalifikačních předpokladů
Požadavek:
Zadavatel požaduje prokázání Profesních kvalifikačních předpokladů podle § 54 ZVZ odst. a) a b).
Způsob prokázání:
Splnění profesních kvalifikačních předpokladů prokáže uchazeč předložením výpisu z obchodního rejstříku, nebo jiné evidence pokud je v ní zapsán a výpisem z živnostenského rejstříku.
5.3. [bookmark: _Toc252355248]Prokázání ekonomických a finančních kvalifikačních předpokladů
Požadavek:
Zadavatel požaduje prokázání ekonomických a finančních kvalifikačních předpokladů.
Způsob prokázání:
Splnění prokáže uchazeč předložením čestného prohlášení, že je finančně a ekonomicky způsobilý plnit veřejnou zakázku.
5.4. Pravost a stáří dokladů
Doklady prokazující splnění základních kvalifikačních předpokladů a výpis z obchodního rejstříku nesmějí být starší 90 dnů.


6. Obsah nabídky
Nabídky předkládané zadavateli:
1. musí splňovat požadavky zadávací dokumentace,
2. musí obsahovat identifikační údaje uchazeče (název a právní forma, sídlo, IČ, DIČ, datum zpracování nabídky, jméno a příjmení osoby oprávněné jednat jménem uchazeče, razítko a podpis oprávněné osoby),
3. uchazeč musí doložit splnění kvalifikačních předpokladů uvedených v kapitole č. 5.
4. uchazeč musí doložit prohlášení podepsané osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče, z něhož vyplývá, že je uchazeč vázán celým obsahem nabídky po celou dobu běhu zadávací lhůty,
5. popis plnění zakázky (!součástí hodnotících kritérií je kvalita nabízených služeb, proto zadavatel doporučuje věnovat maximální pozornost popisu plnění zakázky!),
6. dále uchazeč předloží údaj o nabídkové ceně v ceně bez DPH, samotné DPH a ceny včetně DPH.
7. návrh smlouvy podepsaný a orazítkovaný osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče. Návrh smlouvy musí respektovat Obchodní podmínky uvedené v kapitole č. 7 
Uchazeč může uvést další informace, které považuje za důležité ve vztahu k plnění předmětu zakázky.
7. Obchodní podmínky
Obchodní podmínky budou specifikovány v Návrhu smlouvy, kterou předloží každý uchazeč, jako přílohu ke své nabídce. Návrh smlouvy musí být podepsán oprávněnou osobou uchazeče.
1. Nabídková cena je konečná a nepřekročitelná a jako taková musí být uvedena ve smlouvě. Veškeré další náklady jsou neodůvodnitelné a dodavatel případné vícenáklady ponese sám.
2. Fakturace bude probíhat po jednotlivých kurzech se splatností 30 dní.
3. Ve smlouvě bude dále uvedena/uvedeno ustanovení, že: 
· Povinnost dodavatele umožnit osobám oprávněným k výkonu kontroly projektu, z něhož je zakázka hrazena, provést kontrolu dokladů souvisejících s plněním zakázky, a to po dobu danou právními předpisy ČR k jejich archivaci (zákon č. 563/1991 Sb., o účetnictví, a zákon č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty)
· odpovědná osoba.
a přílohou smlouvy bude rozpočet.
8. Způsob zpracování nabídky
Nabídka bude zpracována:
· ve dvojím provedení (1 x originál a 1 x prostá kopie);
· v českém jazyce
a bude předána v uzavřené obálce, která bude označena názvem zakázky „Vzdělávací kurzy - profesní rozvoj pedagogických pracovníků mateřských škol“, adresou zadavatele pro doručení, adresou uchazeče a nápisem “NEOTVÍRAT - NABÍDKA“.
9. Hodnocení uchazečů
Hodnocení nabídek provede hodnotící tříčlenná komise na základě kritéria ekonomické výhodnosti nabídky, podle jednotlivých dílčích hodnotících kritérií a jejich vah. Hodnotící kriteria budou obodována na základě matematických výpočtů. Podle počtu přidělených bodů budou nabídky seřazeny a vítězná nabídka bude ta, která obdrží nejvyšší počet bodů.
Hodnotící komise posoudí výši nabídkových cen ve vztahu k předmětu zakázky. Jestliže nabídka obsahuje mimořádně nízkou nabídkovou cenu, ve vztahu k předmětu zakázky, musí si komise vyžádat od uchazeče písemné zdůvodnění (pošta, e-mail) mimořádně nízké nabídkové ceny. Neodůvodní-li uchazeč písemně mimořádně nízkou nabídkovou cenu ve stanovené lhůtě, nebo posoudí-li hodnotící komise jeho zdůvodnění jako neopodstatněné, musí být nabídka vyřazena.
9.1. [bookmark: _Toc208975085]Výběrová kritéria
Hodnocení nabídek bude provádět tříčlenná hodnotící komise podle kritéria „ekonomická výhodnost nabídky“ pomocí níže uvedených dílčích kritérií. Dílčí kritéria jsou uvedena v sestupném pořadí podle jejich váhy, kterou jim zadavatel stanovil následovně:
· cena předmětu plnění 					váha 35 %
· kvalita a rozsah nabízených služeb 				váha 65 %
9.2. Vzorce pro výpočet počtu přidělených bodů
Cena:
	100 × nejvýhodnější nabídka / cena hodnocené nabídky × váha vyjádřená v %
Kvalita a rozsah nabízených služeb
	Toto dílčí kritérium bude hodnoceno dle míry naplnění následujících požadavků zadavatele:
· Zhodnocení navržených přístupů a metod v oblasti plnění veřejné zakázky, osnovy kurzů, použití moderních výukových metod, návrh použití školících pomůcek, podkladů a studijních materiálů, komunikace se zadavatelem (způsob komunikace, informací bez nadměrného zatěžování zadavatele, rychlost reakce při odpovědích na dotazy), konzultantská činnost, návrh hodnocení účastníků jednotlivých částí a návrh jejich dalšího rozvoje, popis způsobu motivace školení s udržitelností znalostí a přenosu do praxe.
Pro hodnocení tohoto subjektivního (nečíselného) kritéria se použije bodová stupnice 1 až 100. 
Nejvýhodnější nabídce je přiřazena hodnota 100 bodů. Hodnotitelé jsou povinni do zápisu zdůvodnit své hodnocení.
	počet bodů hodnocené nabídky × váha vyjádřená v procentech
10. Lhůta a místo pro předkládání nabídky
10.1. [bookmark: _Toc208975064]Lhůta pro předkládání nabídky
[bookmark: _GoBack]Lhůta pro předkládání nabídky je stanovena do 17. 09. 2014 do 14:00 hod.
10.2. [bookmark: _Toc208975065]Místo pro předkládání nabídky
Nabídky se doručují na adresu:
· LEGRO CONSULT s.r.o., U Výstaviště 1485, České Budějovice 370 05
a to následujícími způsoby:
· doporučeně poštou,
· osobně.
11. [bookmark: _Toc208975066]Termín a místo pro otevírání obálek
11.1. [bookmark: _Toc208975067]Termín pro otevírání obálek
Otevírání obálek proběhne dne 17.09.2014 od 14:00 hod.
11.2. [bookmark: _Toc208975068]Místo otevírání obálek
Místo otevírání obálek:
· [bookmark: _Toc208975087]LEGRO CONSULT s.r.o., U Výstaviště 1485, České Budějovice 370 05
12. Informace o možnosti požadovat po zadavateli dodatečné informace
Zájemce je oprávněn požadovat po zadavateli dodatečné informace k zadávací dokumentaci (viz kontaktní osoba uvedená na úvodním listu).
13. [bookmark: _Toc208975088]Právo zadavatele:
Zadavatel si vyhrazuje právo zadávací řízení před jeho ukončením zrušit.


	………………………………..……………………………..
	Bc. Daniel Hilbert,LEGRO CONSULT s.r.o.

Příloha č. 1 – Krycí list nabídky
Název akce:	„Profesní rozvoj pedagogických pracovníků mateřských škol Jihočeského, Plzeňského a Jihomoravského kraje“
Zadavatel:
	Zadavatel:
	LEGRO CONSULT s.r.o.

	Statutární zástupce:
	Bc. Daniel Hilbert

	Adresa:
	Rooseveltova 37, Český Krumlov, 381 01

	IČ:
	260 88 525

	DIČ:
	CZ26088525


Uchazeč:
	Uchazeč:
	

	Zástupce uchazeče:
	

	Sídlo:
	

	IČ:
	

	DIČ:
	

	Tel./fax.:
	

	Email:
	

	www:
	


Nabídková cena 1 ČÁSTI ZAKÁZKY
	Cena bez DPH:
	

	DPH:
	

	Cena s DPH:
	


Nabídková cena 2 ČÁSTI ZAKÁZKY
	Cena bez DPH:
	

	DPH:
	

	Cena s DPH:
	



V ………………………………. dne ………………….
Osoba oprávněná jednat za uchazeče
Jméno a příjmení ……………………………………………………………………


Podpis a razítko:				……………………………………………………………………
[image: ]
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Příloha č. 1 k Zadávací dokumentaci
Položkový rozpočet 1. ČÁSTI ZAKÁZKY - vzdělávací aktivita 1-11
Vzdělávací aktivita č. 1 – Kurz – Práce s papírem
	
	Cena bez DPH
	DPH
	Cena včetně DPH

	Vzdělávací aktivita č. 1
	
	
	



Vzdělávací aktivita č. 2 – Kurz – Práce se dřevem
	
	Cena bez DPH
	DPH
	Cena včetně DPH

	Vzdělávací aktivita č. 2
	
	
	



Vzdělávací aktivita č. 3 – Kurz – Práce s textilem
	
	Cena bez DPH
	DPH
	Cena včetně DPH

	Vzdělávací aktivita č. 3
	
	
	



Vzdělávací aktivita č. 4 – Kurz – Práce s ekologickými a netradičními materiály
	
	Cena bez DPH
	DPH
	Cena včetně DPH

	Vzdělávací aktivita č. 4
	
	
	



Vzdělávací aktivita č. 5 – Kurz - Práce s přírodními materiály
	
	Cena bez DPH
	DPH
	Cena včetně DPH

	Vzdělávací aktivita č. 5
	
	
	



Vzdělávací aktivita č. 6 – Kurz – Práce s keramickou hlínou
	
	Cena bez DPH
	DPH
	Cena včetně DPH

	Vzdělávací aktivita č. 6
	
	
	



Vzdělávací aktivita č. 7 – Kurz – Práce s plastovými materiály
	
	Cena bez DPH
	DPH
	Cena včetně DPH

	Vzdělávací aktivita č. 7
	
	
	


Vzdělávací aktivita č. 8 – Kurz – Práce se speciálními nástroji, nářadím a pomůckami
	
	Cena bez DPH
	DPH
	Cena včetně DPH

	Vzdělávací aktivita č. 8
	
	
	



Vzdělávací aktivita č. 9 – Kurz – Práce pěstitelské a chovatelské
	
	Cena bez DPH
	DPH
	Cena včetně DPH

	Vzdělávací aktivita č. 9
	
	
	



Vzdělávací aktivita č. 10 – Kurz – Ochrana přírody
	
	Cena bez DPH
	DPH
	Cena včetně DPH

	Vzdělávací aktivita č. 10
	
	
	



Nabídková cena 1 ČÁSTI ZAKÁZKY
	Cena bez DPH:
	

	DPH:
	

	Cena s DPH:
	





Položkový rozpočet 2. ČÁSTI ZAKÁZKY - vzdělávací aktivita 11 – 13
Vzdělávací aktivita č. 11 – Práce s interaktivní tabulí
	
	Cena bez DPH
	DPH
	Cena včetně DPH

	Vzdělávací aktivita č. 1
	
	
	



Vzdělávací aktivita č. 12 – Kurz – Práce s pc
	
	Cena bez DPH
	DPH
	Cena včetně DPH

	Vzdělávací aktivita č. 2
	
	
	



Vzdělávací aktivita č. 13 – Kurz – Práce s iPadem
	
	Cena bez DPH
	DPH
	Cena včetně DPH

	Vzdělávací aktivita č. 3
	
	
	



Nabídková cena 2 ČÁSTI ZAKÁZKY
	Cena bez DPH:
	

	DPH:
	

	Cena s DPH:
	





Příloha č. 3 Návrh smlouvy
SMLOUVA O REALIZACI VZDĚLÁVACÍ SLUŽBY

Článek I.
Smluvní strany

Objednatel: 
Společnost:		LEGRO CONSULT s.r.o. 
Zastoupený: 		Bc. Danielem Hilbertem 
Sídlo: 			Rooseveltova 37, 381 01 Český Krumlov
IČ: 			26088525
DIČ: 			CZ 26088525
zapsána v Obchodním rejstříku KS v Českých Budějovicích, oddíl C/13279 
E-mail: 			hilbert@legroconsult.cz, info@legroconsult.cz; jannova@legroconsult.cz
Telefon: 		+420 385 340 124
(dále jen Objednatel)

a
Zhotovitel: 
Společnost:		…………………………………………………………
Zastoupený: 		…………………………………………………………
Sídlo: 			…………………………………………………………
IČ: 			…………………………………………………………
DIČ: 			…………………………………………………………
zapsána v Obchodním rejstříku u ………………………………………………………… oddíl ………….vložka …………….
E-mail: 			…………………………………………………………
Telefon: 		…………………………………………………………
(dále jen Zhotovitel)

uzavírají tohoto dne, měsíce a roku tuto
Smlouvu o realizaci Vzdělávací služby (dále jen „Smlouva”)

Článek II.
Předmět smlouvy
1) Předmětem této Smlouvy je závazek zhotovitele poskytnout objednateli vzdělávací služby, zaměřené na Polytechnickou výuku (dále jen Polytechnické kurzy) v rozsahu a v termínu dle podmínek výběrového řízení v projektu „Profesní rozvoj pedagogických pracovníků mateřských škol Jihočeského, Plzeňského a Jihomoravského kraje“, Registrační číslo projektu: CZ.1.07/1.3.00/48.0091 a závazek objednatele zaplatit odměnu zhotoviteli dle čl. VII. Této smlouvy.

2) Předmět smlouvy bude realizován v prostorách zajištěných objednatelem a to v Jihočeském, Plzeňském a Jihomoravském kraji.

Článek III.
Polytechnické kurzy
1) Obsah Polytechnických kurzů je závazně stanoven projektem „Profesní rozvoj pedagogických pracovníků mateřských škol Jihočeského, Plzeňského a Jihomoravského kraje“, Registrační číslo projektu: CZ.1.07/1.3.00/48.0091. 

2) Seznam a obsah Polytechnických kurzů je stanoven v Příloze č. 1 této smlouvy a tvoří její nedílnou součást.

3) Polytechnické kurzy musí být akreditovány MŠMT. Zhotovitel je povinen předložit objednateli ověřené kopie akreditace k jednotlivým Polytechnickým kurzům. V případě, že při podpisu smlouvy Zhotovitel nedoloží akreditaci k některým Polytechnickým kurzům, je povinen předložit nejpozději do 10. 10. 2014 potvrzení z MŠMT, že o akreditaci požádal a nejpozději do 30. 11. 2014 předložit Rozhodnutí o udělení akreditace na základě § 25 a § 27 zákona č. 563/2004 Sb., o pedagogických pracovnících a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů. 

4) Smluvní strany se dohodly, že jeden den školení zahrnuje 8 hodin činnosti Zhotovitele.

5) Zhotovitel je povinen ke každému Polytechnickému kurzu vyhotovit prezenční listinu, která bude obsahovat: 
a) název Polytechnického kurzu 
b) jméno lektora
c) téma 
d) časový rozsah 
e) datum, hodinu začátku a konec kurzu, počet hodin
f) seznam účastníků a jejich podpisy. 

6) Zhotovitel se zavazuje, že po dobu trvání projektu zajistí evaluaci získaných znalostí. Evaluace bude probíhat kontaktem mezi Zhotovitelem a osobami, které se zúčastnili Polytechnických kurzů. Komunikačními prostředky budou elektronická pošta, telefonická komunikace a osobní návštěvy. Evaluace bude probíhat po ukončení Polytechnických kurzů až do konce projektu, tj. do 30. 6. 2015. O provedené evaluaci předloží na konci smluvního vztahu Zhotovitel zápis, ve kterém bude stručně popsána evaluace a potvrzení od účastníků Polytechnických kurzů, že evaluace proběhla. 

7) Smluvní strany jsou povinny vyvíjet maximální úsilí, které lze po nich spravedlivě požadovat k dosažení účelu této Smlouvy, zejména jsou povinny si vzájemně poskytovat veškerou potřebnou součinnost, předávat si všechny informace a podklady.

Článek IV.
Doba trvání smlouvy
1) Tato smlouva se uzavírá na dobu ode dne podpisu této smlouvy do 30. 06. 2015



Článek V.
Povinnosti zhotovitele
1) Zhotovitel se uzavřením této Smlouvy zavazuje poskytovat lektorské služby podle svého nejlepšího vědomí a svědomí, v nejvyšší možné kvalitě odpovídající deklarovaným odborným znalostem.

2) Zhotovitel odpovídá za kvalitu provedení služeb.

3) Zhotovitel se zavazuje, že všechny Polytechnické kurzy budou mít platnou akreditaci nejpozději do 30. 11. 2014 v rozsahu daným projektem. 

4) Zhotovitel se zavazuje, že dostojí všem svým závazkům sjednaným v této Smlouvě, jakož i závazkům, na kterých se dohodne s objednatelem jiným způsobem.

5) Dojde-li na straně Zhotovitele ke vzniku překážek, které by mohly ohrozit plnění povinností stanovených touto Smlouvou, je Zhotovitel povinen bez odkladu o vzniku takových překážek Objednatele e-mailem, telefonicky nebo jinak písemně uvědomit a učinit vše potřebné pro to, aby došlo k naplnění předmětu smlouvy. V případě porušení této povinnosti je Zhotovitel odpovědný za škodu, která tímto Objednateli vznikne.

6) V případě, že Zhotovitel z vážných důvodů nemůže poskytnout Polytechnické kurzy ve sjednaném termínu, je povinen o tomto neprodleně informovat Objednatele. Dále je Zhotovitel povinen nabídnout Objednateli možnost nového termínu a poskytnutí Polytechnických kurzů posunout. 

7) Zhotovitel není oprávněn v průběhu trvání smlouvy měnit obsah jednotlivých kurzů. V případě porušení této povinnosti je Zhotovitel odpovědný za škodu, která tím Objednateli vznikne.  

8) Zhotovitel se zavazuje, že osobní údaje osob, které se zúčastní vzdělávání a které získá v souvislosti s účastí v projektu „Profesní rozvoj pedagogických pracovníků mateřských škol Jihočeského, Plzeňského a Jihomoravského kraje“, Registrační číslo projektu: CZ.1.07/1.3.00/48.0091 neposkytne jakékoli třetí osobě v jakékoliv podobě (tištěná, elektronická apod.). V případě porušení této povinnosti Zhotovitelem, bude Zhotovitel odpovědnost dle zák. č. 101/2000 Sb. ochrana osobní údajů.

9) Zhotovitel je povinen splnit předmět díla dle schváleného harmonogramu, který tvoří Přílohu č. 2. a je nedílnou součástí této smlouvy, nejpozději však do 15. června 2015. Do tohoto data je povinen zrealizovat všechny Polytechnické kurzy, vydat účastníkům vzdělávání osvědčení a zrevidovat platnost všech akreditací. V případě porušení této povinnosti je Zhotovitel odpovědný za škodu, která tímto Objednateli vznikne.

Článek VI.
Práva a povinnosti Objednatele
1) Objednatel se zavazuje poskytnout potřebnou součinnost k realizaci Polytechnických kurzů, součinnost ke splnění předmětu smlouvy, zejména umožnit Zhotovitelovi provést v dostatečném předstihu instalaci technického zařízení v místě realizace Polytechnický kurzů a přístup na internet, nebude-li mezi stranami dohodnuto jinak.

2) Objednatel je oprávněn provádět kontrolu kvality výuky v realizovaných Polytechnických kurzech a v závislosti na výsledku kontroly přijmout opatření k nápravě.


Článek VII.
Odměna
1) Objednatel se zavazuje za poskytnuté služby uhradit odměnu ve výši sjednané touto smlouvou. 

2) Odměna za služby je stanovena v celkové výši ……………………………….Kč bez DPH.
						……………………………….Kč DPH
						……………………………….Kč včetně DPH

3) V případě prodlení Objednatele se zaplacením odměny se Objednatel zavazuje uhradit Zhotovitelovi smluvní pokutu ve výši 0,01 % denně za každý den prodlení z dlužné částky. 

4) Smluvní strany se dohodly, že Zhotovitel jednou měsíčně provede vyúčtování odměny za služby poskytnuté v předchozím kalendářním měsíci a na základě vyúčtování vystaví fakturu Objednateli. 

5) Odměna je splatná do 30 dnů ode dne doručení faktury Objednateli na účet Zhotovitele převodem na bankovní účet Zhotovitele. Odměna je zaplacena okamžikem připsání na účet Zhotovitele.

6) V odměně je zahrnuta lektorská činnost, evaluace, elektronické podklady, tištěné podkladové materiály textu na účastníka v černobílém vyhotovení. 

7) Cena za služby obsahuje cestovné do místa poskytnutí Polytechnických kurzů, náklady na ubytování a další náklady, které Zhotoviteli v souvislosti s poskytnutím Polytechnických kurzů vzniknou. 

8) Účastníci této Smlouvy prohlašují, že smluvní ujednání ohledně odměny považují pro vznik platného závazku za dostačující, srozumitelné a odpovídající praxi při sjednávání obchodních podmínek v oblasti vzdělávání.

Článek VIII.
Mlčenlivost a ochrana osobních údajů
1) Smluvní strany jsou povinny zachovávat mlčenlivost o všech poznatcích získaných při plnění předmětu této Smlouvy, zejména pak o skutečnostech týkajících se Objednatele a účastníků vzdělávání. Současně žádná ze smluvních stran nesmí, a to ani po skončení účinnosti této Smlouvy, poskytnout jakékoli jiné osobě jakékoliv informace o podmínkách této Smlouvy, o spolupráci smluvních stran a o jednáních se Smlouvou spojených, bez předchozího písemného souhlasu smluvních stran.

2) Smluvní strany se zavazují, že budou chránit a utajovat před třetími osobami skutečnosti tvořící obchodní tajemství, důvěrné informace a jiné skutečnosti, které jim byly poskytnuty v rámci smluvního vztahu nebo při běžném obchodním styku. Smluvní strany sjednávají, že důvěrnými informacemi jsou veškeré poskytnuté informace, podklady a dokumenty, pokud nejsou běžně dostupné ve veřejných informačních zdrojích (např. obchodní rejstřík).

3) Obchodní tajemství a důvěrné informace tvoří veškeré skutečnosti a informace obchodní, výrobní či technické povahy související se smluvní stranou, které mají skutečnou nebo alespoň potenciální materiální či nemateriální hodnotu, pokud nejsou v příslušných obchodních kruzích běžně dostupné nebo nejde o skutečnosti všeobecně známé a mají být podle vůle smluvní strany utajeny.

4) Po ukončení platnosti této Smlouvy jsou smluvní strany povinny na základě žádosti jiné strany bez zbytečného odkladu vrátit všechny poskytnuté materiály potřebné ke splnění závazku dle této Smlouvy obsahující obchodní tajemství a důvěrné informace včetně jejich pořízených kopií.

5) Dodavatel má povinnost umožnit všem subjektům oprávněným k výkonu kontroly projektu, z jehož prostředků je služba hrazena, provést kontrolu dokladů souvisejících s plněním zakázky, a to po dobu danou právními předpisy ČR k jejich uchovávání (zákon č. 563/1991 Sb., o účetnictví, a zákon č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty). 


Článek IX.
Kontakty
Za Objednatele:
Mgr. Pavla Jannová – manažerka projektu
e-mail : jannova@legroconsult.cz
tel.: 
Vlasta Pasáčková – asistentka projektu
e-mail: pasackova@legoconsult.cz
tel.: 
Bc. Daniel Hilbert – jednatel společnosti
e-mail: hilbert@legroconsult.cz
tel.: +420777044851 


Za Zhotovitele: 
……………………………………………………………………………..…
e-mail:	……………………………………………………………………
tel.: 	……………………………………………………………………


Článek X.
Sankce
1) V případě, že Zhotovitel nedoloží akreditace ke všem Polytechnickým kurzům a to nejpozději do 30. 11. 2014, má Objednatel právo od smlouvy odstoupit. Zhotovitel je povinen Objednateli uhradit veškerou vzniklou škodu, která mu nedodržením doložení akreditace ke všem Polytechnickým kurzům dle podmínek stanovených v rozhodnutí o přidělení dotace v rámci projektu vznikne. 

2) V případě, že Zhotovitel zaviní, že nebudou realizovány všechny Polytechnické kurzy, je povinen Objednateli uhradit veškerou vzniklou škodu, která mu nedodržením realizace Polytechnických kurzů dle podmínek stanovených v rozhodnutí o přidělení dotace v rámci projektu vznikne.  

Článek XI.
Ukončení smlouvy
1) Tato Smlouva může být ukončena ze strany Objednatele:
a) písemným odstoupením od Smlouvy před započetím  poskytování Polytechnických kurzů bez udání důvodu. 
b) písemným odstoupením od Smlouvy doručeným Zhotoviteli z důvodu porušení povinnosti uvedené v čl. X odst. 1. nebo 2. 
c) písemným odstoupením od Smlouvy ze zákonem stanovených důvodů.

2) Tato Smlouva může být ukončena ze strany Zhotovitele:
a) písemným odstoupením od Smlouvy doručeným na adresu Objednateli, nebude-li uhrazena na jeho účet odměna dle této Smlouvy a to ani v dodatečné lhůtě 15 dnů
b) písemným odstoupením od Smlouvy ze zákonem stanovených důvodů.

3) Odstoupením od smlouvy Smlouva zaniká ex nunc. Odstoupení od Smlouvy je účinné dnem jeho doručení poslední smluvní straně na adresu uvedenou v této Smlouvě, případně na další adresu, která je uvedena některou ze smluvních stran nebo na které je smluvní strana k zastižení. V případě uložení na poště je dnem doručení den uložení zásilky.

4) Tato Smlouva může být dále ukončena:
a) dohodou smluvních stran nebo;
b) uplynutím doby, na kterou byla uzavřena;

5) Výpověď musí být doručena smluvním stranám na adresu uvedenou v této Smlouvě případně na další adresu, která je uvedena některou ze smluvních stran nebo na které je smluvní strana k zastižení. Výpovědní lhůta činí 1 měsíc a počíná běžet ode dne odeslání.

Článek XI.
Závěrečná ustanovení
1) Tato Smlouva nabývá platnosti a účinnosti dnem jejího uzavření.

2) Bude-li kterékoliv ustanovení této Smlouvy shledáno neplatným, nemá toto vliv na platnost zbývající části Smlouvy. Smluvní strany se zavazují nahradit neplatné ustanovení platným obsahu odpovídajícím vůli stran, vyplývajícím z této Smlouvy.

3) Tato Smlouva může být měněna pouze dohodou smluvních stran. 

4) Přílohou této Smlouvy je Protokol o výsledcích výběrového řízení.

5) Tato Smlouva je vytištěna ve čtyřech výtiscích, s tím, že každý výtisk má platnost originálu. Tři výtisky obdrží Objednatel a jeden výtisk obdrží Zhotovitel.

6) Smluvní strany prohlašují, že tato Smlouva byla uzavřena při pravé, vážné a svobodné vůli, nikoli v tísni a za nápadně nevýhodných podmínek a na důkaz toho připojují své podpisy vyjádřené tímto souhlasem.



	V ……………………………………dne ………………	V ……………………………………dne ………………




	………………………………………………	………………………………………………
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